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АДМИНИСТРАТИВНИТЕ 
РЪКОВОДИТЕЛИ НА 
РАЙОННИТЕ СЪДИЛИЩА, 
СОФИЙСКИ РАЙОНЕН СЪД

ОТНОСНО: Указания за заплащане на държавна такса и указания за 
попълване на платежно нареждане за дела по чл. 410 ГПК и чл. 417 ГПК, във 
връзка със стартиране на модул „Централизирано разпределение и електронна 
обработка на заповедни дела“ /МЗРЕОЗД/ в Единната информационна система 
на съдилищата /ЕИСС/, интегриран с ЕПЕП от 01.07.2025 г.

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Във връзка със стартиране на модул „Централизирано разпределение и 
електронна обработка на заповедни дела“ /МЗРЕОЗД/ в Единната 
информационна система на съдилищата /ЕИСС/, интегриран с ЕПЕП от 
01.07.2025 г. и НАРЕДБА № 6 за извършване на процесуални действия и 
удостоверителни изявления в електронна форма (приета с решение на Пленума 
на Висшия съдебен съвет по протокол № 25 от 03.08.2017 г., обн., ДВ. бр. 67 от 
18 Август 2017 г., изм. и доп. ДВ. бр. 93 от 07.11.2023 г.), Ви изпращам указания 
за заплащане на държавна такса и указания за попълване на платежно нареждане 
за дела по реда на чл. 410 ГПК и чл. 417 ГПК.

Във връзка с горното се обръщам към Вас с молба да бъдат публикувани 
на сайта на всеки районен съд описаните указания за попълване на платежно 
нареждане и заплащане на държавна такса.

Благодарим Ви предварително за съдействието!

Приложение: Указания с вкл

10/12.03.2024 г., т.18.6)



Указания за заплащане на 
Държавна такса и попълване на 
платежно нареждане за дела 

по чл.410 и чл. 417 ГПК
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Заплащане на държавни такси за издаване на заповед за изпълнение по реда на чл. 410 и чл. 417 от 
ГПК

НАРЕДБА № 6 ЗА ИЗВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕСУАЛНИ ДЕЙСТВИЯ 
И УДОСТОВЕРИТЕЛНИ ИЗЯВЛЕНИЯ В ЕЛЕКТРОННА ФОРМА

„Чл. 45а. (2) Държавната такса по заявление за издаване на заповед за изпълнение може да се внесе по 
електронен или по банков път и се внася както следва:
1. в случаите, когато заявлението е подадено по електронен път -  по банкова сметка на районния съд 
по посочения в заявлението адрес на заявителя на територията на Република България, а ако 
заявителят е чужд гражданин или чуждестранно юридическо лице, което не сочи в заявлението адрес 
на територията на Република България -  по сметка за държавни такси на Софийски районен съд;
2. в случаите, когато заявлението е подадено писмено на хартиен носител -  по банковата сметка за 
държавни такси на районния съд, в който е подадено заявлението;
3. в случаите на подаване на заявление за издаване на заповед за изпълнение по чл. 417, ал. 1, т. 3, би  
10 от Гражданския процесуален кодекс -  по банковата сметка за държавни такси на районния съд, 
съобразно правилата на чл. 411, ал. 1, изр. 2 и 3 от Гражданския процесуален кодекс.“

Указания за попълване на платежни документи

#  ЗАДЪЛЖИТЕЛНИ ПОЛЕТА (попълват се винаги)

1. Идентификатор на задълженото лице -  това е заявителят за издаване на заповед за изпълнение 
(Кредиторът)

• Физическо лице: Попълвате ЕГН (10 цифри)
• Юридическо лице: Попълвате ЕИК/БУЛСТАТ (9 или 13 цифри)
•  Важно: Проверете точността - трябва да съвпада с официалните документи

2. Идентификатор на длъжник -  това е длъжникът, срещу когото завеждате съдебно дело по реда 
на чл. 410 или чл. 417 от ГПК

Попълва се в полето „Основание -  информация за получателя“

Използвайте този ТОЧЕН формат:

ДЛЪЖНИК: [ИМЕ ПРЕЗИМЕ], ЕГН: [10 цифри]

Пример: ДЛЪЖНИК: ИВАН ИВАНОВ, ЕГН: 2701308804

3. Сума
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•  Попълва се в полето „Сума“
• Формат: без разделители, с 2 десетични места
• Пример: 25.00 (не 25,00 или 25)

Задължително във всяко платежно попълвайте коректно идентификатор на ЗАЯВИТЕЛ и ДЛЪЖНИК 
съгласно подаденото/подаваното заявление за издаване на заповед за изпълнение чл. 410 или чл. 
417 от ГПК!!!

#  ДОПЪЛНИТЕЛНИ ПОЛЕТА (според ситуацията)

В зависимост от това, кога ще извършите плащането в платежното задължително трябва да впишете 
следните данни:

Преди подаване на заявление през ЕПЕП или на ГИШЕ в съда:

Идентификатор на задължено лице (заявител) и длъжник!

Важно! При попълване на заявлението въведете в него референтния номер на плащането, получен от 
банката!

Пример: Приложение №1 

След подаване в ЕПЕП:

Идентификатор на задължено лице (заявител) и длъжник!

Номер документ ЕПЕП: [номер]

Пример: Приложение №2 

След подаване на ГИШЕ в съда:

Идентификатор на задължено лице (заявител) и длъжник!

Номер документ получен при входиране в съда: [номер]

Пример: Приложение №3

След разпределение на делото в конкретен съд (при подаване през ЕПЕП ще получите нотификация 
на посочената от Вас в профила Ви в ЕПЕП електронен адрес. Нотификацията е съдържа 
информация в кой съд е разпределено Вашето дело:

Идентификатор на задължено лице (заявител) и длъжник!

Номер дело: [номер на делото]

Пример: Приложение №4
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Щ  СТЪПКА ПО СТЪПКА 

Стъпка 1: Основна информация

1. Попълнете IBAN на получателя: BG18BNBG96611000000231
2, Попълнете вашия IBAN в полето "IBAN на наредителя"

Стъпка 2: Задълженото лице

1. В полето „Задължено лице“ - напишете пълното име/наименование на заявителя за издаване на 
заповед за изпълнение

2. В полето „ЕИК/код по БУЛСТАТ“ ИЛИ „ЕГН“ - попълнете съответния номер

Стъпка 3: Основание за плащане

Попълнете полето „Основание - информация за получателя“ по този начин:

За държавна такса:

ДЪРЖАВНА ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 

ДЛЪЖНИК: [ИМЕ ПРЕЗИМЕ], ЕГН: [ЕГН номер]

Ако имате номер на документ, добавете:

ДЪРЖАВНА ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 

ДЛЪЖНИК: [ИМЕ ПРЕЗИМЕ], ЕГН: [ЕГН номер]

Номер документ ЕПЕП: [номер] или Номер документ получен при входиране в съда: [номер]

Стъпка 4: Сума и дата

1. Попълнете точната сума в полето „Сума“
2. Попълнете датата на плащане
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Приложение jYs  1

Документ мПлатежно нареждане за плащане от/към бюджета"

До

Клон

Адрес

банка/ДПУ уникален регистрационен номер

дата на представяне

подпис на наредителя

Получател

СОФИЙСКИ РАЙОНЕН СЪД I I I I 1 I I I I I 1 1 I I I I I I I I I I I
IBAN на получателя

BG18BNBG96611000000231 _L_L _L_L
| Код за вид плащане

1| 2 | 0 | 1] |

ПЛАТЕЖНО НАРЕЖДАНЕ 
за плащане от/към бюджета

Вид валута 

BG I I

Сума

2-Я М М
j Основание - информация за получателя

ДЪРЖАВИ А ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ |ЗАЯВИТЕЛ: "НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ’1 ЕООД, ЕИК: 202345678

ДЛЪЖНИК: ИВАН ИВАНОВ, ЕГН; 2701308804] M i l l I I I М М М М , 1.
Още пояснения

± _ 1 J_ L
Задължено лице

1 I I J___L L _1_1—L I. I_____ I___I____L м  М М М I

± _J____L
ЕИК/код по БУЛСТАТ ЕГН на задълженото лице

М М _____1__
JIH4 на задълженото лице

М М М I
Наредител

"НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД ЕГН/ЕИК:202345678 .1..1 J ..I M ..I_____ L
IBAN на наредителя 

BG35STSA9300002812345 _ l_ l___ L
Код в СЕБРА/идентификатор 
за централизация на титуляря

Услуга за изпълнение

I I I 1 М М I
Дата за изпълнение

I I I
Код за централизация

Приемащ служител

* В документа може да се попълва само един идентификатор: „ЕИК/код по БУ Л С ТАТ",

"ЕГН", „ЛНЧ" или "Код в СЕБРА/идентификатор за  централизация на титуляря".

** При превод на суми по сметки с идентификатор за вид сметка 8х (,тринадесета и четири­

надесета позиция от IB AN) задължително следва да бъде попълнен един  от идентифика­

торите „ЕИК/код по БУЛСТАТ", "ЕГН" или „Л Н Ч ".

*** Полето "Код за вид плащане" може да се попълва (опционално) само при превод на суми по 

с/ки с идентификатор за вид сметка 84_ (тринадесета и четиринадесета позиция от IBAN).

*** Полетата "Код в СЕБРА/идентификатор за централиза^/ия на титуляря" и "Код за централи­

зация" се попълват само при централизация на сметки за наличности, транзитни сметки 

х или други определени от МФ сметки на бюджетни организации и лица по чл. 156 от ЗП Ф . 

v В тези случаи не се попълват полета „ЕИК/код по БУЛСТАТ" , "ЕГН" или „ЛНЧ", 

i  както и поле "Код за вид плащ ане".



Приложение As 2

Документ "Платежно нареждане за плащане от/към бюджета"

д°

Клон

Адрес

банка/ДПУ уникален регистрационен номер

дата на представяне

подпис на наредите ля

Получател

СОФИЙСКИ РАЙОНЕН СЪД I I I I I I I м I I 1 I
IB AN на получателя

B G 18BNBG96611000000231 I I I 1 I I I I I I
|К од за вид плащане

. 'I 21 °1 Ч 1
ПЛАТЕЖНО НАРЕЖДАНЕ 
за плащане от/към бюджета

Вид валут

BG I
Сума 

25| |
I Основание - информация за получателя

ДЪРЖ АВНА ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ | |ЗАЯВИТЕЛ: "НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД, ЕИК: 202345678

ДЛЪЖНИК: ИВАН ИВАНОВ, ЕГН: 2701308804| |ВХ.№ 456/2025 ОТ ЕПЕП U _____ L
Още пояснения

I I I I I I I I I 1 I I i l l  I
I I I I I I

Задължено лице

I I I I I I J__ L I I I  I J _ L

- J - .L  I. .1..1. I I I I I  I I
ЕИК/код по БУЛСТАТ ЕГН на задълженото лице J1H4 на задълженото лице

Наредител

'НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД ЕГН/ЕИ К:202345678
IB AN на наредителя 

BG35STSA9300002812345 | I .  I I I I

Код в СЕБРА/идентификатор 
за централизация на титуляря

Услуга за изпълнение

I I м I I I I
Дата за изпълнение Код за централизация

! _ L
Приемащ служител

* В документа може да се попълва само един  идентификатор: „ЕИК/код по БУЛСТАТ",

"ЕГН", „ЛН Ч “ или "Код в СЕБРА/идептификатор за  централизация на титуляря". 

к* При превод на суми по сметки с идентификатор за вид сметка 8х {тринадесета и четири­

надесета позиция от IB AN) задълж ително следва да бъде попълнен един от идентифика­

торите „ЕИК/код по БУЛСТАТ", "ЕГН" или „ Л Н Ч ".

** Полето "Код за вид плащане" може да се попълва (опционално) само при превод на суми по 

с/ки с идентификатор за вид сметка 84  (тринадесета и четиринадесета позиция от IBAN). 

k* Полетата "Код в СЕБРА/идентификатор за  централизация на титуляря" и "Код за центрат- 

зация" се попълват само при централизация на сметки за наличности, транзитни сметки 

1 или други определени от МФ сметки на бюджетни организации и лица по чл. 156 от ЗП Ф .

]В тези случаи w  се попълват полета „ЕИК/код по Б У Л С ТАТ", "ЕГН" или „ЛНЧ",

1 както и  поле "Код за  вид плащане ".



Приложение Mb 3

Документ "Платежно нареждане за плащане от/към бюджета"

До __________________________________  _______________________________________
банка/ДПУ уникален регистрационен номер

Клон
дата на представяне

Адрес ____________________________________

подпис на наредителя

Получател

СОФИЙСКИ РАЙОНЕН СЪД | | | | 1 1 1 1 1 1 I I  1 I I __L  1 I I  I I  I I I  1 1
IBAN на получателя

B G 18B N B G966110000002311 1 1 I I  1 I I  I I  1 1 1 1 !  ... .... I... L 1 1  L  1 .1
Код за вид плащане ПЛАТЕЖНО НАРЕЖДАНЕ Вид валута Сума

1| 2 | 0|  1| | за плащане от/към бюджета BG 2 5 | I I  1 1 1 I I  1 1 1
| Основание - информация за получателя
ДЪРЖАВНА ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ |______ |ЗАЯВИТЕЛ: "НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД, ЕИК: 202345678

ДЛЪЖНИК: ИВАН ИВАНОВ, ЕГН: 2701308804| М  I I  I I  |ВХ.№ 456/2025 | | | ПРЕДОСТАВЕН НА ГИШЕ В  СЪДА | | |
Още пояснения

1 1 1 1 1 1 I I  1 1 I I  I I  I I  I I  1 1 1 1 1 1 I I  1 1 1 I I  1 1 1
: 1 1 : ; 1 1 1 i Г  i i i i i i i i ; i i i м  3  u  i i i

Задължено лице

1 1 1 1 1 1 1 1 I I  1 1 1 1 1 1 1 1 1 M i l l  I I  I I  I I  1 1 1 1

1 I !  1 1 1 I I  I I  I I M i l  1 I I  1 1 1 м  м  1 1 1 1
ЕИК/код по БУЛСТАТ

I I  1 1 1 1 I I  1 1 I I
ЕГН на задълженото лице

I I  I I  1 I I  I I
ЛНЧ на задълженото лице

1 I I  I I  1 1 1 1
Наредител

"НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД ЕГН/ЕНК:202345678| I I  1 I I 1 1 1 M  ! 1. _ ! . ! _______ !
IBAN на наредителя

BG35STSA9300002812345| I I  I I  1 1 1 1 I I I  I I
Код в СЕБРА/идентиф 
за централизация на

1 1 1
катор
ггауляря

M i l  1
Услуга за изпълнение

M i l  1 1 1 I I  1 I I  I I
Дата за изпълнение 

1....... ; i l i l l f
Код за централизация

1 1 1 1 1
Приемащ служител

В документа може да се попълва само един идентификатор: „ ЕИК/код по БУЛСТАТ“ ,
"ЕГН", „ЛНЧ“ или "Код в СЕБРА/идентификатор за централизация на титуляря".

При превод на суми по сметки с идентификатор за вид сметка 8х (тринадесета и четири­
надесета позиция от IBAN) задължително следва да бъде попълнен един от идентифика­
торите „ЕИК/код по БУЛСТАТ", "ЕГН" или „Л Н Ч “ .

Полето "Код за вид плащане" може да се попълва (опционално) само при превод на суми по 
с/ки с идентификатор за вид сметка 84, (тринадесета и четиринадесета позиция от IBAN). 
Полетата "Код в СЕБРА/идентификатор за централюация на титуляря" и "Код за централи­
зация" се попълват само при централизация на сметки за наличности, транзитни сметки 
или други определени от МФ сметки на бюджетни организации и лица по чл. 156 от ЗП Ф .
В тези случаи не се попълват полета „ЕИК/код по БУЛСТАТ", "ЕГН" или „ЛНЧ", 
както и поле "Код за вид плащане".



Приложение.)® 4

Документ "Платежно нареждане за плащане от/към бюджета1*

До

Клон

Адрес

банка/ДПУ уникален регистрационен номер

дата на представяне

подпис на наредите ля

Получател

СОФИЙСКИ РАЙОНЕН СЪД] 1 1 1  I I I I I I I I  I I I I
IB AN на получателя

B G 18B N B G 96611000000231 i l l  I I J___I__ LJ___ L I I I I I L U L  i I___ L
|Код за вид плащане 

ll  2 | 0 | 1| |

ПЛАТЕЖНО НАРЕЖДАНЕ 
за плащане от/към бюджета

Вид валут

BG I
Сума

л !_
J Основание - информация за получателя

ДЪРЖАВНА ТАКСА ЗА ИЗДАВАНЕ НА ЗАПОВЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ | |ЗАЯВИТЕЛ: "НОВО ТОПЛОСНАБДЯВАНЕ" ЕООД, ЕИК: 202345678
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Задължено лице
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ЕИК/код по БУЛСТАТ ЕГН на задълженото лице J1H4 на задълженото лице
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Наредител
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IBAN на наредителя 
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Код в СЕБРА/идентификатор 
за централизация на титуляря
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Услуга за изпълнение
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Дата за изпълнение
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Код за централизация

Приемащ служител

* В документа може да се попълва само един идентификатор: „ЕИК/код по БУЛСТАТ" ,

"ЕГН", „Л Н Ч “ или "Код в СЕБРА'идентификатор за централизация на титуляря".

** При превод на суми по сметки с идентификатор за вид сметка 8х (тринадесета  и  четири­

надесета позиция от IB AN) задълж ително  следва да бъде попълнен един от идентифика­

торите „ЕИК/код по БУЛСТАТ“, "ЕГН" или „ЛН Ч ” .

** Полето "Код за вид плащане" може да се попълва (опционално) само при превод на суми по 
с/ки с идентификатор за вид сметка 84_ {тринадесета и четиринадесета позиция от IB AN).

** Полетата "Код в СЕБР А/идентификатор за централизация на титуляря" и "Код за централи­

зация" се попълват само при централизация на сметки за наличности, транзитни сметки 

] или други определени от МФ сметки на бюджетни организации и лица по чл. 156 от ЗП Ф .

■ В тези случаи не се попълват полета „ЕИК/код по Б У Л С ТАТ", "ЕГН" или „ЛН Ч “,

) както и поле "Код за вид плащ ане".


